建立和修改个人主页的使用说明
国科大教育业务平台教师系统的个人主页，是帮助研究生导师和授课教师在互联网上展示个人信息的网页。只有在该平台上建立了个人主页并发布后，学校招生网上的导师宣传页面中才能显示该导师的相关信息。现将个人主页的具体使用事项说明如下。
1. 如何登录教育业务管理平台？
已知用户名密码，请直接登录网址：http://sep.ucas.ac.cn/
如果不知道用户名和密码，请直接拨打网络中心技术支持电话：010-88256622。
2. 如何进入“个人主页”？
登录国科大教育业务管理平台后，直接点击“个人主页”链接或在最上端的导航中点击“教师管理”（有可能在“更多”中），进入教师系统后点击“个人信息”中的“个人主页”。
如果您登录教育管理平台后，没有看到“个人主页”的链接或在最上端的导航条里没有发现“教师管理”，那么很可能是您在教师系统中没有被认证为导师或授课教师。您需要与所在单位的教育管理干部联系。只有在教师管理系统中备案的导师才能进行个人主页的维护。
3. 如何建立/编辑个人主页？
（1）首次建立个人主页
1) 设置个人主页地址
为自己的个人主页设置一个唯一的标识。个人主页中文地址为http://people.ucas.ac.cn/~唯一标识。您必须设置与其他人不同的标识，才能设置成功。因此我们建议您用常用的邮箱前缀来设置。
2) 编辑个人主页内容
可以编辑栏目、子栏目及栏目内的内容，在栏目中添加视频和附件。系统还提供了英文个人主页的编辑功能。
3) 选择个人主页模版
系统提供了三个模版可供教师选择。
4) 发布个人主页
个人主页内容编辑完成后，可进行个人主页的发布。只有已发布的个人主页才能被有效访问。发布前，请先仔细阅读服务协议。
（2）修改已有的个人主页内容
直接编辑个人主页内容或修改模版即可，发布状态不变。
（3）增加栏目
在“编辑主页”页面的最下方，有一个“增加栏目”功能键。各位老师可以添加您在研究院所（课题组/实验室/研究团队）建立的动态中英文个人网页链接，也可以添加个人微博地址。
4. 注意事项
1) 个人主页设置的标识只能由字母和数字组成，且不能与其他人相同。建议您用常用的邮箱前缀来设置。
2) 您的个人主页必须由您发布后，个人主页地址才能被有效访问。
3) 个人主页地址的唯一标识允许修改，但修改标识后，原来的地址会取消。已公开个人主页地址的教师请谨慎修改此标识。
4) 上传附件的大小不超过10 M，视频文件大小不超过500M。建议不要过多的上传视频。
5) 有任何主页技术问题，请直接拨打网络中心技术支持电话：010-88256622。
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