xx部门 2012年答辩会会议手册
一、答辩会时间和地点

时间：

地点：

答辩秘书： 
二、参加人员

答辩委员会成员，答辩人导师，综合办人员，答辩人，答辩秘书，研究室所有学生及其他旁听人员
三、注意事项
1.请答辩人在答辩前一天按照《答辩前提交材料清单》要求，整理好所需材料，提交给部门答辩秘书（包括电子版）；答辩后一周内，答辩秘书将所有材料提交至综合办；
  2.请答辩秘书在答辩前一天将本日程安排提交综合办（yjsjy@csu.ac.cn）；
  3.答辩后一周内，请答辩人根据答辩委员会意见修改毕业论文，经过导师审核同意后方可上传至“培养管理系统”，完成系统所有要求填报的内容（涉密内容一律不准上传！！）。
XX部门2012年答辩会日程
	序号
	时间
	会议内容
	报告人
	导师

	1
	00:00-00:00
	宣布答辩会开始
	
	

	2
	
	（答辩题目）
	
	

	
	
	（答辩题目）
	
	

	
	
	（答辩题目）
	
	

	
	
	（答辩题目）
	
	

	3
	
	答辩委员会评议
	
	

	4
	
	宣布答辩结果
	
	


xx部门 xx年 答辩委员会名单
	序号
	姓名
	工作单位
	职称

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


