中科院空间应用中心博士后进站 存根联      入职      年     号
	姓 名
	   
	部 门
	 
	领表日期
	 

	
	
	
	
	交回日期
	


-------------------------------------------------------------------------

       中科院空间应用中心博士后进站通知单   入职     年    
各有关部门：

兹有           (部门)博士后      （姓名）进站，请各有关部门协助办理相应手续，并请负责人签字。　　　　　　　　　                           
人教处 
	  手  续
	岗 位
	姓名
	签  字

	报到
	合作导师
	合作导师
	

	
	保密员
	保密员
	

	登记ARP信息
	博士后岗
	723 王筝
	

	交身份证复印件2张，白底电子版照片发至yanglei@csu.ac.cn,要求宽358像素 ，高441像素， 不小于9K,不大于20K；填写《员工信息表》，建立培训账户
	薪酬福利岗
	723 杨雷
	

	工资卡、公务卡、公积金
	财务出纳岗
	619 高珊
	

	一卡通、住宿、填写《研究生公寓入住申请表》（附一卡通、住宿申请表）
	综合管理岗
	708龙钧君
	

	保密相关
	保密办
	601 孟娟
	

	ARP、邮箱开通、手机号留存
	信息管理
	706 陈立军
	

	党组织关系、工会关系
	党办副主任
	708 刘伟伟
	

	标准体系软件安装程序及相关文件
	质量主管
	712 韩买兴
	

	提交《个人档案》、签订聘用合同
	劳动关系岗
	723史迪威
	

	完成
	人教处处长
	723 颜廷锐
	


备注：此表填写完毕后请交回人事教育处。      领表日期： 
本人电话:                座机:                办公室:

接收人：              本人签字：              交回日期：     年   月   日
一卡通制作/补办申请表
	申　请　人　填　写　栏

	姓名
	
	性别 
	
	身份
	
	固定电话
	

	
	
	
	
	
	
	移动电话
	

	所在（部门）全称
	
	电子邮箱
	

	                                   本 部 门 意 见

	

	负责人（签字）：

 年   月   日

	人 事 管 理 部 门 确 认 栏

	1、 职工（卡）。

2、 学生（卡）。

3、 临时（卡）。                        

                                                        负责人签字（章）：
 年   月   日

	安全保卫部门意见

	                          负责人签字（签字）：

 年   月   日

	说明：

1、 认真填写本表后，本人须准备一寸免冠照片（电子版），到基建行政处（综合楼南M-6室）办理审批登记备案，电话：82178292 。

2、 到科住物业公司制卡（综合楼北M1-4室），电话：82581625。

3、 最后持一卡通到食堂办理开通（消费）储值业务。

4、 在食堂充值处开通门禁业务。



	门禁开设权限通知单：

1、食堂、学生宿舍。   2、科研主楼。   3、 气球楼。     4、综合楼。 5、PITC楼          

                         签字（章）：

                                                                         年   月   日


研究生公寓入住申请表

	姓 名
	
	性 别
	
	单位
	· 光电院

· 对地观测中心

· 空间应用中心

· 声学所

	联系电话
	
	身份证号码
	

	身份
	· 硕士

· 博士

· 博士后

· 职工

· 其他
	部门领导
	
	联系电话
	

	
	· 
	导师姓名
	
	联系电话
	

	居住时限
	由     年    月   日 至     年    月   日

	居住房号
	房间   (上铺     (下铺

	所属部门

意见
	签章:                       年  月  日

	人事部门

意见
	签章:                       年  月  日

	主管部门

意见
	签章：                      年  月  日

	公寓服务台签字
	签名：                      年  月  日

	备注
	


